
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีรงรือนละท่ีดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหาร่วนตำบลหมือง฿หม่อำภออัมพวาจังหวัดสมุทรสงคราม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดเทย 

แ.   ชืไอกระบวนงาน : การรับชำระภาษีรงรือนละทีไดิน 

โ.   หนวยงานจຌาของกระบวนงาน : องค์การบริหารสวนตำบลหมือง฿หมอำภออัมพวาจังหวัดสมุทรสงคราม 

ใ.   ประภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการทีไบใดสรใจ฿นหนวยดียว 

ไ.   หมวดหมูของงานบริการ : รับจຌง 
5.   กฎหมายทีไ฿หຌอำนาจการอนุญาต หรือทีไกีไยวขຌอง :  
    1ี พระราชบัญญัติภาษีรงรือนละทีไดิน พ.ศ.โไ็5 

 

ๆ.   ระดับผลกระทบ: บริการทัไวเป 

็.    พืๅนทีไ฿หຌบริการ :  ทຌองถิไน 

่.    กฎหมายขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไกำหนดระยะวลา –  
       ระยะวลาทีไกำหนดตามกฎหมาย / ขຌอกำหนด ฯลฯ  เวัน 

้.    ขຌอมูลสถิติ  
       จำนวนฉลีไยตอดือน เ 

       จำนวนคำขอทีไมากทีสุด เ  
       จำนวนคำขอทีไนຌอยทีไสุด เ  
แเ.   ชืไออຌางอิงของคูมือประชาชน การรับชำระภาษีรงรือนละทีไดิน 

แแ.   ชองทางการ฿หຌบริการ 

      แี     สถานทีไ฿หຌบริการกองคลังองค์การบริหารสวนตำบลหมือง฿หมอำภออัมพวาจังหวัดสมุทรสงคราม
ทรศัพท์  
              เใไ็็โโไแ ตอ โ วใบเซต์ www.mueangmail.go.th  / ติดตอดຌวยตัวองณหนวยงาน 

 ระยะวลาปิด฿หຌบริการ ปิด฿หຌบริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ ิยกวຌนวันหยุดทีไทางราชการกำหนดี 
ตัๅงตวลา 

 เ่:30 – 16: ใเ น. 
 หมายหตุ – 

 

แโ.  หลักกณฑ์ วิธีการ งืไอนเข ิถຌามีี ฿นการยืไนคำขอ ละ฿นการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษีรงรือนละทีไดิน พ.ศ.โไ็5 กำหนด฿หຌองค์กรปกครองสวนทຌองถิไนมีหนຌาทีไ฿นการรับ
ชำระภาษีรงรือนละทีไดินจากทรัพย์สินทีไป็นรงรือนหรือสิไงปลูกสรຌางอยางอืไนโละทีไดินทีไ฿ชຌตอนืไองกับ
รงรือนสิไงปลูกสรຌางอยางอืไนนัๅนดยมีหลักกณฑ์วิธีการละงืไอนเขดังนีๅ 
 

 

 

http://www.mueangmail.go.th/


1. องค์กรปกครองสวนทຌองถิไน ิทศบาล/องค์การบริหารสวนตำบล/มืองพัทยาี ประชาสัมพันธ์ขัๅนตอนละ

วิธีการชำระภาษี 

โ. จຌง฿หຌจຌาของทรัพย์สินทราบพืไอยืไนบบสดงรายการทรัพย์สิน ิภ.ร.ด.โี  

ใ. จຌาของทรัพย์สินยืไนบบสดงรายการทรัพย์สิน ิภ.ร.ด.โี ภาย฿นดือนกุมภาพันธ์  

ไ. องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนตรวจสอบบบสดงรานการทรัพย์สินละจຌงการประมินภาษี ิภ.ร.ด.่ี 

5. องค์กรปกครองสวนทຌองถิไนชำระภาษี ิจຌาของทรัพย์สินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภาย฿นกำหนดวลาี 

ๆ. จຌาของทรัพย์สินดำนินการชำระงินภาษีภาย฿น ใเ วันนับตเดຌรับจຌงประมินกรณีทีไจຌาของทรัพย์สิน

ชำระงินภาษีกินวลาทีไตຌองกำหนดจะตຌองชำระงินพิไมตามอัตราทีไกฎหมายกำนด 

7. กรณีทีไผูຌรับประมิน ิจຌาของทรัพย์สินีพอ฿จการประมินสามารถอุทธรณ์ตอผูຌบริหารทຌองถิไนเดຌภาย฿น แ5 

วันนับตรับจຌงการประมินดยผูຌบริหารทຌองถิไนชีๅขาดลจຌงจຌาของทรัพย์สินทราบภาย฿น ใเ วันนับจาก

วันทีไจຌาของทรัพย์สินยืไนอุทธรณ์ ิภ.ร.ด.้ี 

่. กรณีคำขอหรือรายการอกสารประกอบการพิจารณาเมถูกตຌองหรืเมครบถຌวนละเมอาจกຌเขเดຌ฿นขณะนัๅน

ผูຌรับคำขอละผูຌยืไนคำขอจะตຌองลงนามบันทึกสองฝ่ายละรายการอกสาร/หลักฐานรวมกันพรຌอมกำหน

ระยะวลา฿หຌผูຌยืไนคำขอดำนินการกຌเข/พิไมติมหากผูຌยืไนคำขอเมดำนินการกเขຌ/พิไมติมเดຌภาย฿น

ระยะวลาทีไกำหนดผูຌรับคำขอจะดำนินการคืนคำขอละอกสารประกอบการพิจารณา 

้. พนักงานจຌาหนຌาทีไจะยังเมพิจารณาคำขอละยังนับระยะวลาดำนินงานจนกวาผูຌยืไนคำขอจะดำนินการ

กຌเขคำขอหรือยืไนอกสารพิไมติมครบถຌวนตามบันทึกสองฝ่ายนัๅนรียบรຌอยลຌว 

แเ. ระยะวลาการ฿หຌบริการตามคูมือริไมนับหลังจากจຌาหนຌาทีไผูຌรับคำขอเดຌตรวจสอบคำขอละรายการ

อกสารหลักฐานลຌวหในวามีความครบถຌวนตามทีไระบุเวຌ฿นคูมือประชาชน 

แแ. จะดำนินการจຌงผลการพิจารณา฿หຌผูຌยืไนคำขอทราบภาย฿น ็ วันนับตวันทีไพิจารณาลຌวสรใจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13.ขัๅนตอน ระยะวลา ละสวนงานทีไรับผิดชอบ 

ทีไ ประภทขัๅนตอน รายละอียดของขัๅนตอน 

การบริการ 

ระยะวลา 

฿หຌบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานทีไ
รับผิดชอบ 

หมายหตุ 

 

แี 
การตรวจสอบอกสาร จຌาของทรัพย์สินยืไนบบ

สดงรายการทรัพย์สิน
ิภ.ร.ด.โี พืไอ฿หຌพนักงาน

จຌาหนຌาทีไตรวจสอบ
อกสาร 

แ วัน กรมสงสริมการ
ปกครองทຌองถิไน 

ิแ.ระยะวลา : 
แ วันนับตผูຌ

฿หຌบริการมายืไน
คำขอ  

โ. หนวยงาน
ผูຌรับผิดชอบคือ 
ทศบาล.....
ิระบุชืไอี / 
องค์การบริหาร
สวนตำบล...
ิระบุชืไอี / 
มืองพัทยาี 

 

โี 
การพิจารณา พนักงานจຌาหนຌาทีไ

พิจารณาตรวจสอบ
รายการทรัพย์สินตามบบ
สดงรายการทรัพย์สิน 
ิภ.ร.ด.โี  

ใเ วัน กรมสงสริมการ
ปกตรองทຌองถิไน 

แี ระยะวลา: 
ภาย฿น ใเ วัน
นับจากวันทีไยืไน
บบสดง
รายการ
ทรัพย์สิน 
ิภ.ร.ด.โี ิตาม
พระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติ
ราชการทาง
ปกครองฯ  
โ. หนวยงาน
ผูຌรับผิดชอบคือ 
ทศบาล...ิระบุ
ชืไอี / องค์การ
บริหารสวน
ตำบล....ิระบุ
ชืไอี / มือง
พัทยาี 

         ระยะวลาดำนินการรวม ใแ วัน  
 

 



แไ. งานบริการนีๅผานการดำนินการลดขัๅนตอน ละระยะวลาปฏิบัติราชการมาลຌว 

ยังเมผานการดำนินการลดขัๅนตอน 

 

แ5. รายการอกสารหลักฐานประกอบการยืไนคำขอ 

 แ5.แี อกสารยืนยันตัวตนทีไออกดยหนวยงานภาครัฐ 

 

 

ทีไ 

 

รายการอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูຌออก

อกสาร 

จำนวน
อกสาร
ฉบับ
จริง 

จำนวน
อกสาร
สำนา 

หนวยนับ
อกสาร 

หมายหตุ 

แี บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตร
อืไนทีไออก฿หຌดย
หนวยงานของรัฐ  

ู แ  แ ชุด ู 

โี  ทะบียนบຌานพรຌอม
สำนา 

ู แ แ ชุด ู 

 

 

 

 

 

ใี 

หลักฐานการสดง
กรรมสิทธิ์ รงรือน
ละทีไดินพรຌอม
สำนาชน ฉนด
ทีไดิน 

฿บอนุญาตปลูกสรຌาง
หนังสือสัญญาซืๅอ
ขายหรือ฿หຌรงรือน
ฯ 

ู แ แ ชุด ู 

ไี  หลักฐานการ
ประกอบกิจการ 

ู แ แ ชุด ู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ทีไ รายการอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ
ผูຌออกอกสาร 

จำนวน
อกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
อกสาร
สำนา 

หนวยนับ
อกสาร 

หมายหตุ 

 พรຌอมสำนาชน฿บ
ทะบียนการคຌา
ทะบียนพาณิชย์
ทะบียนภาษีมูลคาพิไม
หรือ฿บอนุญาต
ประกอบประกอบ
กิจการคຌาขายของฝ่าย
สิไงวดลຌอม สัญญา ชา
อาคาร 

     

 

 

 

5ี 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคลละงบสดง
ฐานะ การงิน ิกรณี
นิติบุคคล ี พรຌอม
สำนา 

     

 

ๆี 
หนังสือมอบอำนาจ 
ิกรณีมอบอำนาจ฿หຌ
ดำนินการทนี 

     

 

 

แ5.โ อกสารอืไนโ สำหรับยืไนพิไมติม 

ทีไ รายการอกสารยืไน
พิไมติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูຌออกอกสาร 

จำนวน
อกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
อกสาร
สำนา 

หนวยนับ
อกสาร 

หมายหตุ 

เมพบอกสารอืไนโ สำหรับยืไนพิไมติม 
 

 

แๆ. คาธรรมนียม 

เมมีขຌอมูลคาธรรมนียม 

 

แ็. ชองทางการรຌองรียน 

แี       ชองทางการรຌองรียนกองคลังองค์การบริหารสวนตำบลหมือง฿หมอำภออัมพวาจังหวัดสมุทรสงคราม 

 เใไ็็โโไแ ตอ โ วใบเซด์ www.mueangmail.go.th  
 หมายหตุ – 

 

 

http://www.mueangmail.go.th/


โี ชองทางการรຌองรียนศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักงานนายกรัฐมนตรี  
 หมายหตุ ิลขทีไ แ ถ. พิษณุลกขตดุสิตกทม.แเใเเ / สายดวน แแแแ / www.1111.go.th  

               ตูຌปณ.  แแแ  ลขทีไ แ ถ.พิษณุลกขตดุสิตกทม.แเใเเี 
แ่. ตัวอยางบบฟอร์ม ตัวอยาง ละคูมือการกรอก 

แี    แ. บบจຌงรายการพืไอสียภาษีรงรือนละทีไดิน ิภ.ร.ด.โี โ. บบคำรຌองขอ฿หຌพิจารณาการประมิน    
        รงรือนละทีไดิน ิภ.ร.ด.้ี  
 

 

 

แ้. หมายหตุ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วันทีไพิมพ์ โเ/เ่/โ55่ 

สถานะ คูมือประชาชนอยูระหวางการ 

จัดทำ / กຌเข ิUserี  
จัดทำดย องค์การบริหารสวนตำบลหมือง฿หม

อำภออัมพวาจังหวัดสมุทรสงคราม 

อนุมัติดย ู 

ผยพรดย ู 

http://www.1111.go.th/

