
คู่มือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษี฾รง฼รือน฽ละท่ีดิน 

หน่วยงานที่รับผิดชอบ : องค์การบริหาร่วนตำบล฼หมือง฿หม่อำ฼ภออัมพวาจังหวัดสมุทรสงคราม 

กระทรวง:กระทรวงมหาดเทย 

แ.   ชืไอกระบวนงาน : การรับชำระภาษี฾รง฼รือน฽ละทีไดิน 

โ.   หน຋วยงาน฼จຌาของกระบวนงาน : องค์การบริหารส຋วนตำบล฼หมือง฿หม຋อำ฼ภออัมพวาจังหวัดสมุทรสงคราม 

ใ.   ประ฼ภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการทีไ฼บใด฼สรใจ฿นหน຋วย฼ดียว 

ไ.   หมวดหมู຋ของงานบริการ : รับ฽จຌง 
5.   กฎหมายทีไ฿หຌอำนาจการอนุญาต หรือทีไ฼กีไยวขຌอง :  
    1ี พระราชบัญญัติภาษี฾รง฼รือน฽ละทีไดิน พ.ศ.โไ็5 

 

ๆ.   ระดับผลกระทบ: บริการทัไวเป 

็.    พืๅนทีไ฿หຌบริการ :  ทຌองถิไน 

่.    กฎหมายขຌอบังคับ/ขຌอตกลงทีไกำหนดระยะ฼วลา –  
       ระยะ฼วลาทีไกำหนดตามกฎหมาย / ขຌอกำหนด ฯลฯ  เวัน 

้.    ขຌอมูลสถิติ  
       จำนวน฼ฉลีไยต຋อ฼ดือน เ 

       จำนวนคำขอทีไมากทีสุด เ  
       จำนวนคำขอทีไนຌอยทีไสุด เ  
แเ.   ชืไออຌางอิงของคู຋มือประชาชน การรับชำระภาษี฾รง฼รือน฽ละทีไดิน 

แแ.   ช຋องทางการ฿หຌบริการ 

      แี     สถานทีไ฿หຌบริการกองคลังองค์การบริหารส຋วนตำบล฼หมือง฿หม຋อำ฼ภออัมพวาจังหวัดสมุทรสงคราม
฾ทรศัพท์  
              เใไ็็โโไแ ต຋อ โ ฼วใบเซต์ www.mueangmail.go.th  / ติดต຋อดຌวยตัว฼องณหน຋วยงาน 

 ระยะ฼วลา฼ปิด฿หຌบริการ ฼ปิด฿หຌบริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ ิยก฼วຌนวันหยุดทีไทางราชการกำหนดี 
ตัๅง฽ต຋฼วลา 

 เ่:30 – 16: ใเ น. 
 หมาย฼หตุ – 

 

แโ.  หลัก฼กณฑ์ วิธีการ ฼งืไอนเข ิถຌามีี ฿นการยืไนคำขอ ฽ละ฿นการพิจารณาอนุญาต 

พระราชบัญญัติภาษี฾รง฼รือน฽ละทีไดิน พ.ศ.โไ็5 กำหนด฿หຌองค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนมีหนຌาทีไ฿นการรับ
ชำระภาษี฾รง฼รือน฽ละทีไดินจากทรัพย์สินทีไ฼ป็น฾รง฼รือนหรือสิไงปลูกสรຌางอย຋างอืไนโ฽ละทีไดินทีไ฿ชຌต຋อ฼นืไองกับ
฾รง฼รือนสิไงปลูกสรຌางอย຋างอืไนนัๅน฾ดยมีหลัก฼กณฑ์วิธีการ฽ละ฼งืไอนเขดังนีๅ 
 

 

 

http://www.mueangmail.go.th/


1. องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไน ิ฼ทศบาล/องค์การบริหารส຋วนตำบล/฼มืองพัทยาี ประชาสัมพันธ์ขัๅนตอน฽ละ

วิธีการชำระภาษี 

โ. ฽จຌง฿หຌ฼จຌาของทรัพย์สินทราบ฼พืไอยืไน฽บบ฽สดงรายการทรัพย์สิน ิภ.ร.ด.โี  

ใ. ฼จຌาของทรัพย์สินยืไน฽บบ฽สดงรายการทรัพย์สิน ิภ.ร.ด.โี ภาย฿น฼ดือนกุมภาพันธ์  

ไ. องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนตรวจสอบ฽บบ฽สดงรานการทรัพย์สิน฽ละ฽จຌงการประ฼มินภาษี ิภ.ร.ด.่ี 

5. องค์กรปกครองส຋วนทຌองถิไนชำระภาษี ิ฼จຌาของทรัพย์สินชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภาย฿นกำหนด฼วลาี 

ๆ. ฼จຌาของทรัพย์สินดำ฼นินการชำระ฼งินภาษีภาย฿น ใเ วันนับ฽ต຋เดຌรับ฽จຌงประ฼มินกรณีทีไ฼จຌาของทรัพย์สิน

ชำระ฼งินภาษี฼กิน฼วลาทีไตຌองกำหนดจะตຌองชำระ฼งิน฼พิไมตามอัตราทีไกฎหมายกำนด 

7. กรณีทีไผูຌรับประ฼มิน ิ฼จຌาของทรัพย์สินีพอ฿จการประ฼มินสามารถอุทธรณ์ต຋อผูຌบริหารทຌองถิไนเดຌภาย฿น แ5 

วันนับ฽ต຋รับ฽จຌงการประ฼มิน฾ดยผูຌบริหารทຌองถิไนชีๅขาด฽ล฽จຌง฼จຌาของทรัพย์สินทราบภาย฿น ใเ วันนับจาก

วันทีไ฼จຌาของทรัพย์สินยืไนอุทธรณ์ ิภ.ร.ด.้ี 

่. กรณีคำขอหรือรายการ฼อกสารประกอบการพิจารณาเม຋ถูกตຌองหรืเม຋ครบถຌวน฽ละเม຋อาจ฽กຌเขเดຌ฿นขณะนัๅน

ผูຌรับคำขอ฽ละผูຌยืไนคำขอจะตຌองลงนามบันทึกสองฝ่าย฽ละรายการ฼อกสาร/หลักฐานร຋วมกันพรຌอมกำหน

ระยะ฼วลา฿หຌผูຌยืไนคำขอดำ฼นินการ฽กຌเข/฼พิไม฼ติมหากผูຌยืไนคำขอเม຋ดำ฼นินการ฽กเขຌ/฼พิไม฼ติมเดຌภาย฿น

ระยะ฼วลาทีไกำหนดผูຌรับคำขอจะดำ฼นินการคืนคำขอ฽ละ฼อกสารประกอบการพิจารณา 

้. พนักงาน฼จຌาหนຌาทีไจะยังเม຋พิจารณาคำขอ฽ละยังนับระยะ฼วลาดำ฼นินงานจนกว຋าผูຌยืไนคำขอจะดำ฼นินการ

฽กຌเขคำขอหรือยืไน฼อกสาร฼พิไม฼ติมครบถຌวนตามบันทึกสองฝ่ายนัๅน฼รียบรຌอย฽ลຌว 

แเ. ระยะ฼วลาการ฿หຌบริการตามคู຋มือ฼ริไมนับหลังจาก฼จຌาหนຌาทีไผูຌรับคำขอเดຌตรวจสอบคำขอ฽ละรายการ

฼อกสารหลักฐาน฽ลຌว฼หในว຋ามีความครบถຌวนตามทีไระบุเวຌ฿นคู຋มือประชาชน 

แแ. จะดำ฼นินการ฽จຌงผลการพิจารณา฿หຌผูຌยืไนคำขอทราบภาย฿น ็ วันนับ฽ต຋วันทีไพิจารณา฽ลຌว฼สรใจ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



13.ขัๅนตอน ระยะ฼วลา ฽ละส຋วนงานทีไรับผิดชอบ 

ทีไ ประ฼ภทขัๅนตอน รายละ฼อียดของขัๅนตอน 

การบริการ 

ระยะ฼วลา 

฿หຌบริการ 

ส຋วนงาน/
หน຋วยงานทีไ
รับผิดชอบ 

หมาย฼หตุ 

 

แี 
การตรวจสอบ฼อกสาร ฼จຌาของทรัพย์สินยืไน฽บบ

฽สดงรายการทรัพย์สิน
ิภ.ร.ด.โี ฼พืไอ฿หຌพนักงาน

฼จຌาหนຌาทีไตรวจสอบ
฼อกสาร 

แ วัน กรมส຋ง฼สริมการ
ปกครองทຌองถิไน 

ิแ.ระยะ฼วลา : 
แ วันนับ฽ต຋ผูຌ

฿หຌบริการมายืไน
คำขอ  

โ. หน຋วยงาน
ผูຌรับผิดชอบคือ 
฼ทศบาล.....
ิระบุชืไอี / 
องค์การบริหาร
ส຋วนตำบล...
ิระบุชืไอี / 
฼มืองพัทยาี 

 

โี 
การพิจารณา พนักงาน฼จຌาหนຌาทีไ

พิจารณาตรวจสอบ
รายการทรัพย์สินตาม฽บบ
฽สดงรายการทรัพย์สิน 
ิภ.ร.ด.โี  

ใเ วัน กรมส຋ง฼สริมการ
ปกตรองทຌองถิไน 

แี ระยะ฼วลา: 
ภาย฿น ใเ วัน
นับจากวันทีไยืไน
฽บบ฽สดง
รายการ
ทรัพย์สิน 
ิภ.ร.ด.โี ิตาม
พระราชบัญญัติ
วิธีปฏิบัติ
ราชการทาง
ปกครองฯ  
โ. หน຋วยงาน
ผูຌรับผิดชอบคือ 
฼ทศบาล...ิระบุ
ชืไอี / องค์การ
บริหารส຋วน
ตำบล....ิระบุ
ชืไอี / ฼มือง
พัทยาี 

         ระยะ฼วลาดำ฼นินการรวม ใแ วัน  
 

 



แไ. งานบริการนีๅผ຋านการดำ฼นินการลดขัๅนตอน ฽ละระยะ฼วลาปฏิบัติราชการมา฽ลຌว 

ยังเม຋ผ຋านการดำ฼นินการลดขัๅนตอน 

 

แ5. รายการ฼อกสารหลักฐานประกอบการยืไนคำขอ 

 แ5.แี ฼อกสารยืนยันตัวตนทีไออก฾ดยหน຋วยงานภาครัฐ 

 

 

ทีไ 

 

รายการ฼อกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน຋วยงาน
ภาครัฐผูຌออก

฼อกสาร 

จำนวน
฼อกสาร
ฉบับ
จริง 

จำนวน
฼อกสาร
สำ฼นา 

หน຋วยนับ
฼อกสาร 

หมาย฼หตุ 

แี บัตรประจำตัว
ประชาชนหรือบัตร
อืไนทีไออก฿หຌ฾ดย
หน຋วยงานของรัฐ  

ู แ  แ ชุด ู 

โี  ทะ฼บียนบຌานพรຌอม
สำ฼นา 

ู แ แ ชุด ู 

 

 

 

 

 

ใี 

หลักฐานการ฽สดง
กรรมสิทธิ์ ฾รง฼รือน
฽ละทีไดินพรຌอม
สำ฼นา฼ช຋น ฾ฉนด
ทีไดิน 

฿บอนุญาตปลูกสรຌาง
หนังสือสัญญาซืๅอ
ขายหรือ฿หຌ฾รง฼รือน
ฯ 

ู แ แ ชุด ู 

ไี  หลักฐานการ
ประกอบกิจการ 

ู แ แ ชุด ู 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ทีไ รายการ฼อกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน຋วยงานภาครัฐ
ผูຌออก฼อกสาร 

จำนวน
฼อกสาร
ฉบับจริง 

จำนวน
฼อกสาร
สำ฼นา 

หน຋วยนับ
฼อกสาร 

หมาย฼หตุ 

 พรຌอมสำ฼นา฼ช຋น฿บ
ทะ฼บียนการคຌา
ทะ฼บียนพาณิชย์
ทะ฼บียนภาษีมูลค຋า฼พิไม
หรือ฿บอนุญาต
ประกอบประกอบ
กิจการคຌาขายของฝ่าย
สิไง฽วดลຌอม สัญญา ฼ช຋า
อาคาร 

     

 

 

 

5ี 

หนังสือรับรองนิติ
บุคคล฽ละงบ฽สดง
ฐานะ การ฼งิน ิกรณี
นิติบุคคล ี พรຌอม
สำ฼นา 

     

 

ๆี 
หนังสือมอบอำนาจ 
ิกรณีมอบอำนาจ฿หຌ
ดำ฼นินการ฽ทนี 

     

 

 

แ5.โ ฼อกสารอืไนโ สำหรับยืไน฼พิไม฼ติม 

ทีไ รายการ฼อกสารยืไน
฼พิไม฼ติม 

หน຋วยงานภาครัฐ
ผูຌออก฼อกสาร 

จำนวน
฼อกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
฼อกสาร
สำ฼นา 

หน຋วยนับ
฼อกสาร 

หมาย฼หตุ 

เม຋พบ฼อกสารอืไนโ สำหรับยืไน฼พิไม฼ติม 
 

 

แๆ. ค຋าธรรม฼นียม 

เม຋มีขຌอมูลค຋าธรรม฼นียม 

 

แ็. ช຋องทางการรຌอง฼รียน 

แี       ช຋องทางการรຌอง฼รียนกองคลังองค์การบริหารส຋วนตำบล฼หมือง฿หม຋อำ฼ภออัมพวาจังหวัดสมุทรสงคราม 

 เใไ็็โโไแ ต຋อ โ ฼วใบเซด์ www.mueangmail.go.th  
 หมาย฼หตุ – 

 

 

http://www.mueangmail.go.th/


โี ช຋องทางการรຌอง฼รียนศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักงานนายกรัฐมนตรี  
 หมาย฼หตุ ิ฼ลขทีไ แ ถ. พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม.แเใเเ / สายด຋วน แแแแ / www.1111.go.th  

               ตูຌปณ.  แแแ  ฼ลขทีไ แ ถ.พิษณุ฾ลก฼ขตดุสิตกทม.แเใเเี 
แ่. ตัวอย຋าง฽บบฟอร์ม ตัวอย຋าง ฽ละคู຋มือการกรอก 

แี    แ. ฽บบ฽จຌงรายการ฼พืไอ฼สียภาษี฾รง฼รือน฽ละทีไดิน ิภ.ร.ด.โี โ. ฽บบคำรຌองขอ฿หຌพิจารณาการประ฼มิน    
        ฾รง฼รือน฽ละทีไดิน ิภ.ร.ด.้ี  
 

 

 

แ้. หมาย฼หตุ  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วันทีไพิมพ์ โเ/เ่/โ55่ 

สถานะ คู຋มือประชาชนอยู຋ระหว຋างการ 

จัดทำ / ฽กຌเข ิUserี  
จัดทำ฾ดย องค์การบริหารส຋วนตำบล฼หมือง฿หม຋

อำ฼ภออัมพวาจังหวัดสมุทรสงคราม 

อนุมัติ฾ดย ู 

฼ผย฽พร຋฾ดย ู 

http://www.1111.go.th/

